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Predmet: Smjernice za rad školske knjižnice OŠ Centar u uvjetima bolesti COVID-19 za školsku godinu 2020./2021.
Ove Smjernice su usklađene s Preporukama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo, a namijenjene su školskoj knjižnici OŠ Centar u Rijeci. Potrebno je primijeniti i opće Smjernice za rad s građom i korisnicima Nacionalne i sveučilišne knjižnice u Zagrebu (2020-04-24), u kojima je posebno naveden način postupanja s  vraćenom građom, odnosno način provođenja karantene i dezinfekcije za istu građu. Smjernice su dodatno osuvremenjene te se oslanjaju na najnovije Upute i preporuke Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo, objavljene 24. kolovoza 2020. te na smjernice za rad i protokole za korisnike i djelatnike Nacionalne i sveučilišne knjižnice u Zagrebu.

Smjernice za rad školske knjižnice OŠ Centar primjenjuju se uz suglasnost ravnateljice i poštivanje epidemioloških mjera.
1. Upute za rad školske knjižnice u uvjetima bolesti COVID-19

1.  Prema Preporukama za rad u knjižnicama i antikvarijatima tijekom epidemije koronavirusa (COVID-19) potrebno je osigurati pridržavanje najviših higijenskih standarda  te držanje razmaka ograničenog broja korisnika kako bi se smanjio fizički kontakt  i održao propisani razmak od 2 metra između korisnika te korisnika i knjižničara koji borave u prostoru ili se kreću prostorom knjižnice. HZJZ preporučuje da se ograniči kroj korisnika koji istovremeno borave u objektu na 15 korisnika na 100 m2 neto.
2. Potrebno je da se jasne upute o mjerama socijalnog distanciranja postave ispred ulaza u knjižnicu i ispred pulta za vraćanje i posudbu knjiga.

3. Potrebno je osigurati dezinfekcijska sredstva na stolu školske knjižničarke kako bi sve osobe pri ulasku obavezno dezinficirale ruke.
1.1. Upute za zaštitu knjižničara
1. Prema Preporukama za korištenje maski za lice, medicinskih i zaštitnih maski, knjižničar je obvezan nositi zaštitnu masku koja prekriva nos i usta, a zaštitnu opremu za djelatnike (maske i rukavice) osigurava ustanova. Knjižničar se strogo treba pridržavati mjera redovitog pranja i dezinfekcije ruku.
2. Knjižničar treba dezinficirati ruke prilikom svake posudbe i vraćanja knjiga. Prema Preporukama za rad u knjižnicama i antikvarijatima tijekom epidemije koronavirusa (COVID-19), na radnom stolu knjižničara potrebno je osigurati dezinfekcijsko sredstvo za dezinficiranje ruku i radne površine. Ruke i radnu površinu je potrebno dezinficirati prije i nakon svake posudbe i vraćanja knjiga. 

3. Prema naputku HZJZ, preporučuje se dnevno mjerenje tjelesne temperature knjižničara. Ako je tjelesna temperatura viša od 37,2 ° C, ako se osoba osjeća bolesno ili ima bilo koje znakove bolesti (odnosi se na sve simptome i znakove bolesti, ne samo na bolesti dišnih puteva), treba se javiti nadređenom i ne dolaziti na posao dok se telefonski ne javi liječniku obiteljske medicine ili hitnoj medicinskoj službi u slučajevima kad je izravno ugrožen život ili teško narušeno zdravlje.
1.2. Upute za zaštitu korisnika

Prema Uputama za sprječavanje i suzbijanje epidemije COVID-19 vezano za rad predškolskih ustanova, osnovnih i srednjih škola u školskoj godini 2020./2021. potrebno je provoditi kontrolu tjelesne temperature i praćenje pojave simptoma bolesti kod učenika i djelatnika škole. Preporučuju se stroge mjere higijene i dezinfekcije uz nužno pridržavanje strogih mjera fizičke udaljenosti od 2 metra.
2. Upute za stručno-knjižničnu djelatnost u uvjetima epidemije COVID-19

2.1. Upute za dezinfekciju i karantena za vraćenu građu

1. Nakon svakog vraćanja građe pult se dezinficira. 

2. Preporučuje se vraćanje građe za učenike organizirati u različito vrijeme kako bi se izbjegao kontakt s učenicima iz drugih razrednih odjela.
3. Knjižničar mora poštivati propisani fizički razmak od 2 metra od svih osoba u prostoru knjižnice i sve higijenske mjere.

4. Vraćanje i posudba veće količine građe može se organizirati u suradnji s učiteljima i nastavnicima koji knjižničaru dostave vraćene knjige i popis naslova za posudbu. 

5. U dogovoru s ravnateljicom potrebno je osigurati mogućnost posudbe i vraćanja knjiga za učenike koji pohađaju mješoviti oblik odgojno-obrazovnog rada (dio u ustanovi, a dio na daljinu) ili su u modelu odgojno-obrazovni rad i nastava na daljinu, pri čemu vrijedi pravilo „jedan po jedan“ ulaska u knjižnicu, poštivanje fizičkog razmaka i najnovijih uputa HZJZ i MZO. 

2.2. Upute za posudbu i vraćanje knjiga i ostale građe 

1. Vraćena građa ostavlja se u karanteni 72 sata, a  nakon toga vraća na police.

2. Vraćena građa odvozi se u prethodno pripremljen prostor u knjižnici – izdvojen prostor za dezinfekciju i karantenu. U karanteni se nalazi popis građe s podatcima o prispjeću (datum i vrijeme). 

3. Ako je moguće, građa se dezinficira brisanjem plastificiranih korica ili plastičnog ovitka dezinficijensom na bazi 70% alkohola te nakon 72 satne karantene vraća na police.
4. Korisnicima je strogo zabranjeno ulaziti u prostor između polica s knjižničnom građom.
5. Knjižničar donosi i izdaje građu korisnicima i osoblju škole.

6. Preporučuje se redovito čišćenje knjižnice i češća dezinfekcija dezinficijensom na bazi alkohola, kvaka i rukohvata na vratima te svih površina koje učenici često dodiruju (pogotovo pulta za vraćanje i izdavanje knjiga).

7. Preporučuje se da se vraćanje i posudba veće količine građe organizira u suradnji s učiteljima i nastavnicima, koji mogu knjižničaru dostaviti popis naslova, a knjižničar ih pripremi za svakog učenika uz uvjet da se svaki primjerak prethodno dezinficira.

8. Na ulasku u knjižnicu naznačeno je pravilo: „Jedan po jedan u knjižnicu“. Nakon što u prostor knjižnice uđe maksimalno dozvoljen broj korisnika, ulaz novog korisnika moguć je tek kad jedan korisnik napusti prostor.
9. S građom korištenom u čitaonici postupa se kao i s ostalom vraćenom građom koja se razdužuje. Ne preporučuje se davanje na korištenje građe za koju nije moguće osigurati karantenske uvjete od barem 24 sata.
2.3. Upute za rad u knjižnici

1. Preporučuje se u čitaoničkom i istraživačkom dijelu knjižnice osigurati razmak između mjesta za rad fizičkim uklanjanjem stolaca i/ili postavljanjem jasnih oznaka „Ovdje ne sjediti“ kako bi se osigurala socijalna distanca.
2. Na pultu je potrebno osigurati dispenzer s dezinfekcijskim sredstvom i istaknuti važnost pranja ruku.
3. Odgojno-obrazovna djelatnost školske knjižnice

Suradnja sa stručnim osobljem i učenicima i nadalje uključuje rad sukladno Uputama za sprječavanje i suzbijanje epidemije COVID-19 vezano za rad predškolskih ustanova, osnovnih i srednjih škola u školskoj godini 2020./2021. i uputama Ministarstva znanosti i obrazovanja, za rad u školama te online rad za sve djelatnosti za koje je to moguće:

· potporu odgojno-obrazovnome procesu u obliku osiguranja online dostupne građe za učenje i poučavanje uz poštivanje autorskih prava,

· pretraživanje izvora i izrada popisa korisnih adresa na kojima se mogu čitati i/ili preuzimati e-knjige,

· organiziranje e-seminara za korisnike (učenike, nastavnike, stručne suradnike),

· rad na većoj vidljivosti knjižnica na mrežnim stranicama škole,

· stručno usavršavanje knjižničara.

4. Kulturna i javna djelatnost školske knjižnice
Preporučuje se nastavak online aktivnosti knjižnica prema Naputku za rad hrvatskih knjižnica, s posebnim osvrtom na rad narodnih i školskih knjižnica za vrijeme pandemije bolesti COVID-19:

· organiziranje online tematskih izložbi na mrežnim stranicama škole,

· online usluge za djecu,

· mrežne radionice na temu medijske pismenosti,

· prikupljanje i organizacija poveznica na izvore ostalih knjižnica s obrazovnim i zabavnim sadržajima namijenjenih djeci,

· izrada virtualne knjižnice škole.                        
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