
Na temelju Clanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 139/10 i 19114), dlanka 2. Uredbe o sastavljanju

i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjenifiskalnih pravila (NN br. 78111,106112,130113,

19#F^ in119A5) , i d1.54. Statuta Osnovne Skole ,,Centar", ravnateljica donosi dana
2{ , '/ 'eZ/6. . sodine,stijedecu

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga, javna

nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole.

Clanak 2.

Ravnateljica Skole pokreie postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuie Skotu.

Clanak 3.

Ako postupak nabave roda i usluga podlijeZe postupku javne nabave sukladno odredbama Zakonao
javnoj nabavi ta se stvaranje obveza provodi po slijededoj proceduri:

R.br AKTIVNOST ODGOVORN(JI' I DOKUMENT ROK

1 2 3 4. 5

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

1

Prijedlog za
nabavu opreme,
kori5tenje usluga ili

radova

Ravnateljica Odluka
Tijekom godine za
plan nabave za
sljededu godinu

2.

Priprema
natjedajne
dokumentacije za
nabavu

Tajnik Natjedajna dokumentacija
Do po0etka godine u

kojoj se pokrece
postupak nabave

Ukljudivanje stavki
iz plana nabave u

financijski plan

Voditeljica
radunovodstva

Financisjki plan od rujna do prosinca

4.

Prijedlog za
pokretanja
postupka javne
nabave

Ravnateljica Odluka
Tijekom godine ili na

kraju godine za

slijedecu godinu

6

Provjera je li

prijedlog u skladu s

donesenim planom

nabave i

financijskom
planom

Voditeljica
ra0unovodstva

Usmeno obavje5tava
ranvateljicu Skole

1 dan

h

Prijedlog za
pokretanja
postupka javne
nabave nakon
odobrenja
voditelja
radunovodstva

Ravnateljica Odluka

2 dana od
zapirmanja
odgovora od

voditelja
radunovodstva

Provjera je li

natjedajna
dokumentacija u

skladu s propisima

o iavnoi nabavi

Tajnik

Ukoliko je dokumentactla
potpuna pokrece se PostuPak
javne nabave, ukoliko
dokumentacija nije PotPuna Salje
je se na doradu

30 dana od

zapirmanja
prijedloga za
poketanje postupka
javne nabave



elanak 4.

Zavece investicije, kapitalna ulaganja - prijedlog za nabavu Skola prosljeduje osnivadu , te on prema

svojim aktima vodi proceduru javne nabave.

elanak 5.

Ako postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:

R.br AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

||.s-TV-RAt{JEoBVEzAzAKoJENlJEPoTREBNAPRocEDURAJAVNENABAVE

1

Prijedlog za
nabavu opreme,
koriStenje usluga ili
ra00va

Kuharica, domar,
pojedini uditelji, tajnik,
spremadica,

Obavjest pismea ili

usmeao ravnateljici Skole
Tijekom godine

2.

Provjera je li

prrledlog u skladu s

financijskom
planom

Voditeljica
radunovodstva

Usmena obavijest ranavateljici
Skole

2 dana od
zapirmanja
prijedloga

J.
Sklapanje
uqovora/narud2bi

Ravnateliica Ugovor ili narudZba Prema potrebi

Napomena: primljeni i prihvaceni predradun, ponude i slidno zamjenjuju ugovor ili narudZbenicu te u takvim

sludajevima nije potrebno naknadno pisati narudZbenice. Na ponudama i predradunima te kasnije radunima

izdanlm po prihvacenom ponudama i predradnima nije potreban broj narudZbenice kao niti na gotovinskim

radunima.
NarudZbenice ne trebaju biti iskljudivo pisane na obrascima ili bloku narudZbenice. Mogu biti kreirane u

sustavu 5kole, poslane elektonski ili popunjene prema predloSku dobavljada.

U posebnim situacijama Skola moZe obaviti nabavu direktno kupnjom u trgovini bez prethodno potpisanog

ugovora, izdane narudZbenice ili prihvaiene ponude u vrijednosti do 2.000,00 kuna o demu odluduje

ravnateljica St<ole.

elanak 5.

Ova procedura primjenjuje se slijededeg dana nakon objave na oglasnoj plodi Skole.

KLASA:
UBROJ:
Rijeka,

Pokretanje
postupka javne
nabave Tajnik Objava natjedaja

Tijekom godine ili na
kraju godine za
slijedecu godinu
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