
Na temelju dla'ka 1.18, zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli ( Narodne novine, g7l0g.,g6/0g.,gitto.,tos/rc.,g0/ll.,t6/12.,g6112.,94/13.
r l52ll4.) te dlanka 4s. i 147, statuta osnovne skoie ,,cent*,, Rij.t u, S-tirii
odbor osnovne,,centar" Rijekaje na sjednici odrzanoj h.a.zots.gbdin. donio

POSLOVNIK
O RADU STOISTOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE

ilnnak 1.
Poslovnikom o radu Skolskog odbora (g daljem tekstu: poslovnik) ureduie se
nadin pripremanja i sazivanja sjednica SyotJtog odbora, naein rada-iqmrlLg
odbora tepolozaj, prava i obveze dlanova st otst6g odbora.

ilanak 2.
odredbe Poslovnika o -radu skolskog odbora primjenjuju se na dlanove te na
lqvlalelja i..druge osobe koje su nazodne na sjedni6ima i sudjeluju ".ua'Skolskog odbora.

ilanak 3.
Skolski odbor radi na sjednicama.
Radom Skohkog odboia rukovodi predsjednik skohkog odbora.
Ako. pr.edsjedlik nije nazodan na sjednici, radom Skolskog odbora rukovodi
zamj enik predsj ednika.

II. KONSTITUIRANJE SKOLSKOG ODBORA

ilanak 4.
Konstituiraj uiu sj ednicu Skokkog odbora saziv aravnatelj .

ilanak 5.
Na konstityituj*oj sjednici dlanovi Skokkog odbora jaynim glasovanjem,
dizanlem ruke, biraju predsjednikai zamlenika predsjedniki Skokk6g odboia na
vrijeme od detiri godine.

Za predsje$nika i zamjenika predsjednika Skokkog odbora moLe biti izabran
svaki dlan Skolskog odbora, prema osobno istaknutojili prihvadenoj kandidaturi.
za.predsjednika i zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji .ie dobio
veiinu glasova ukupnog broja dlanova Skolskog odboia.
Za predsjednika i zamjenika predsjednika moZe biti ponovo imenovana ista
osoba.



Clanak 6.

5on*itui?u6u sjednicu Skolskog odbora doizboranovog predsjednika rukovodi najstariji
Olan Skolskog odbora. T**"lrb.ora, prerJsjedavalelj konstituiraju6e sjednic,e Skoiskog
odbora predaje predsjedniku Skolskog odbora daljnje vodenje sjednicl.

ilanak 7.

Dne-vni red konstituirajuie sjednice Skohkog odbora obvezno sadrZi:
- izvjgsi.e predsjedavatelja sjednice o.iirenoyanim dlanovimu Stotrt og odbora,- verificiranje mandata imenovanih dlanova skplskog odbora, 

---------o --- izbor predsjednikai zarnjenika predsjednika Skolsk-og odboia.
Verifi kacij u mandata imenovanih dlanova.Skol sko g_ odbora obavlj a predsj eclavatelj
sjednice provjerom identiteta pojedinog i:lana s po-clacima iz aktio i-.r6rr"i".

III. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA STOISTOG ODBORA

dtanak 8.
Predsjednik Skolskog odbora:- 

saziva, priprerna i vodi sjednicu Skolskog odbora- 
otvara sjgdnicu Skolskogodbora i utvrduje potreban broj nazodnih dlanova radi
pravovau anog odluolvanJ a- p,redlale dnevni red sjednice i skrbi se da se sjednica odvija prema prihva6enom
dnevnom redu

- 
gbavljai druge poslove.sukladno odredbamaZakona,podzakonskih akata,
Statuta i ovog Pbslovnika

tihnak 9.
Ako sjednicrl q5o,t9t9g odbora vodi zamjenik predsjednika, ima ista prava i duZnosti
kao predsjednik Skolskog odbora.

IV. PRAVA I DUZNOSTI dLANOVA SrOr,SrOG ODBORA

dlanak 10.
ilan Skolskog odbora ima.prava i duZnosti:
sudjelovati nisjednibama Skolskog odbora i na njima govoriti i glasovati
postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici
podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjeclnicama Prava i
duZnosti iz stavka 1. ovoga dlanka su osobrna i dlan ih ne-moZe prenijeti nitr<>eega.

odrlava red na sjednici i daje rijed nazodnima
ylo?opylglanove Skohkog odbor:a i ostale osobe koje su nazodne sjednici
da se pndrZavaju dnevnog reda
ulvr{njejasne iodredene-prijedloge i daje ih na glasovanje
utvrduie i obiavliuie rezulTaie slasbvania
skrbi s-e da s6 u iadu Skolskogldbora pgituju odredbe zakonai op6ih akata
potpisuje opie akte i odluke Skolskog bdboia
skrbi o izvr5enju odluka Skolskog odbora



(3hnak 11.
il*u Skokkog odbora obvezno se dostavlja:
pisani poziv na sjednicu
materijal koji se priprema za sjednicu
zapisnik s prethodne sjednice

ilanovima Skolskog odbora moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspraw i
odludivanje na sjednici.

{ltanak 12.

ihn Skokkog odbora mole od predsje<lnika Skolskog odbora trahiti obavijesti i na uvid
materijale, analize i druge tekstove koji su mu kao dlanu potrebni.

dhnak 13.

Chn Skolskog odbora duZan je duvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o SkoH
koje dozna u obavljanju duZnosti dlana.
itan toii postupi suprotno stavku 1. ovoga dlanka, odgovoran je St<oti prema op6im
propisima obveznog prava.

dhnak 14.

Za vnjeme dok obavlja duZnost dlana Skolskog odbora, dlan ne smije koristiti ni isticati
podatke o svom dlanstvu na nadin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice.

V. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJII,DNICA

ilanak 15.
Sjednicu Skohkog odbora priprema, sazivai vodi predsjednik Skohkog odbora.
U pripremi sjednica predsjedniku pomaZe ravnatelj ili druge osobe koje obavljaju poslove u
svezi s pitanjima zaraspravrr na sjednici.
Siednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija udinkovito i ekonomidno, a
odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i op6im aktima Skole.
Ako predsjednik Skohkog odbora ocijeni da pripremljeni mater4al za sjedniicu nije dovoljno
strudno ili precizno uraden ili dokumentiiran, watit 6e ga na doradu ili ga neie uwstiti za
sjednicu.

ilanak 16.

Dnevni red sjednice utvrduje predsjednik Skolskog odbora.
Kod utvrdivanja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi raduna:- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovla5teno raspravljati i

odludivati- dadnevni red ne bude preopseLan- da predmeti o kojima 6e se raspravljati i odludivati na sjednici budu obradeni,
potkrijepljeni podacima.i gprazloi:eni tako da se dlanovi mogu upoznati s predmetom i
o njemu raspravljati i odludivati na istoj sjednici.

thnak 17.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se u sjedi5tu Skole.



dhnak 18.

Uz dlanove Skolskog odbora na sjednicama mogu biti nazodne i druge osobe koje pozove

predsjednik Skolskog odbora ili se pozovu temeljem zakljudka Skolskog odbora. U radu

Skolsko g odbora sudj eluj e ravnatelj bez prav a odludivanj a.

ilanak 19.

Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima t-li podacima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opiem aktu Skole, sjednice se

odrZavaju samo uz nazodnost dlanova Skolskog odbora.

C\lanak 20.
Sjednicu sazivapredsj ednik Skokkog odbora.

niijedlog za sazivar4e sjednice moZe dati svaki dlan Skolskog odbora.

Predsjednik je duZan sazvati sjednicu Skohkog odbora ako to zatraLi najmanje polovica
dlanova Skolskog odbora, ravnatelj, osnivad ili kad je uredu drtavne uflrave predloZeno

raspu5tanje Skolskog odbora.
Akb predsiednik ne izvr5i obvezu iz stavka 3. ovoga dlanka, aradi se o ispunjenju zakonskih
obve2aSkble, sjednicu Skohkog odbora ovla5ten jt sazvatiravnatelj.

dhnak 21.

Poziv na sjednicu dostavlja se:' dlanovima- ravnatelju' izvjestit-eljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda- dnigim oJobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjedni.cu

Poziv za sjednicu Skolskog odbora moLe biti usmeni, pisani ili kao pisana obavijest koja se

istide na oglasnoj plodi ili telefonski.
U p.ozivu se izrii-ekom moraju priop6iti mjesto i vrijeme tenzlozi zbog kojiih se sjednica
sazlva.

tlanak22.
Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrZi:- 

mjesto i vrijeme odrtavanja sjednice' oriiedlos dnevnos reda.
^potpis piedsjednika

VI. TIJEK SJEDNICE

ilanak 23.

Sjednici predsjedava predsjednik Skohkog odborar. o u sludaju njegove sprijedenosti
zamjenikpredsj ednika (u daljem tekstu: predsjedavatelj).



tlanak24.
Prije podetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazolnapotrebna vedina dlanova
tijela te utvrduje koji su od dlanova izostali sa sjednice.
Ako je na sjednici nazodan dostatan broj dianova u skladu sa stavkom 1. ovoga dlanka,
predsj edav atelj zapodinj e sj ednicu.

ilanak 25.
Na podetku sjednice predsjedavatelj dlanovima i ostalim nazodnim poblliZe izlaie dnevni red
sjednice.
Nakon izlagar4a dnevnog reda prelazi na raspravu o predmetima, redoslijedom koji je utvrden u
dnevnom redu.

ilanak 26.

Materijale na sjednici obrazlaie ravnatelj ili osoba koja je materijal pripremila, odnosno na koju
se materijal odnosi. Kada su dlanovima dostavljeni nacrti op6ih ili pojedinadnih akata, izvjestite.tj
je duZan samo objasniti obiljeZje predloZenih akata.

tlanak27.
Na sjednici nitko ne mole govoriti dok mu to ne odobri predsjedavatelj.

Predsjedavatelj omoguduje sudionicima ukljudivanje u raspravu prema re<loslijedu kojim su se

prijavili.
Izvan reda prijavljivanja predsjedavatelj treba dati rijed izvjestitelju o odredenom predmetu ako

on to zatraLi zbo g dopunskog obj a5nj enj a"

ilanak 28.

Sudionik u raspravi moZe o istom predmetu govoriti vi5e puta, ali samo uz dopu5tenje
predsjedavatelja.
Na prijedlog predsjedavatelja ili dlana, Skolski odbor mole odluditi da se uskrati rijed sudioniku u
raspravi koji je ve6 govorio o istom predmetu.
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavr5e s izlaganjem

sudionici koji su se prvi put prijavili. 
v
Clanak29.

Sudionik u raspravi obvezan je pridrLavati se predmeta rasprave prema dnevnom redu.

Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZava dnevnog reda.

Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj je ovla5ten uskratiti mu dalje sudjelovanje

u raspravi o toj todki dnevnog reda.



Clanak 30.

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjesavanje predmeta o
kojima se raspravlja.
Predsjedavatelj sjednice duZan je skrbiti da sudionika u raspravi nitko ne smeta za vrtjeme
njegova izlagarya.

ilanak 31.
' Skohki odbor na prijedlog predsjed avatelja ili drugog dlana moZe odluditi da se rasprava o

pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili dopuni, odnosno Ou r. priU"u.
dodatni podaci zaidutu sjednicu.

ilanak 32.
Kada se n-a sjednici.raspravlja o-podacima_ili isprav*u !9j9 predstavljaju poslovnu ili drugu
lljnu, predsjedavatelj ie upozoriti dlanove da se ii podaci iliisprave t-uti4,i tajnom i aa ,"1f,
dlanovi duZni duvati kao tajnu.

ilanak 33.

$?tptuYu o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok sudionici u raspravi ne zavrse svoja
izlaganja.

Na p_{ijedlog predsjedayVlelja ili drugog dlana Skohki odbor moae odluditi da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljudi i prije ne_g.o 

.s19 
svi prijavljeni dobiju rijed, ako je predmet air"f:""

razmotren i o njemu se moZe valjano odluditi.

ilanak 34.
NSgn Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o njima
odludeno, predsj edavatelj zaklj uduj e sj ednicu.

VII. ODLUCIVAN.TN NA SJEDNICI

itanak 35.
Nakon zavr5ene rasprave 9 nojedinoj.todki dnevnog reda u skladu s dlankom 33. ovoga
Poslovnika Skolski odbor pristup'a odludivanj u
pdluke Sko.lskog odbora pravoialjan. ru dko za njih glasuje veiina od ukupnog broj dlanova ' lSkolskog odbora.
Prije glasovVyia pred.sjedavatelj oblikuje prijedlog odluke ili zakljudka koji se treba donijeti u
svezi s pojedinom todkom dnevnog reda.

thnak36.
Pravo odludivanja imaju samo dlanovi Skohkog odbora nazodnina sjednici.
Ostali nazodni na.sjednici irygju. pr?vo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsj edav atelj a, ali bez prava odludivanj a

Clanak 37.
Skohki o.dbor odluduje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom, Statutom ili prethodnom
odlukom Skohkog odboia odredeno da se o pojedinom pre"dmetu glasuje tajno.



elanovi glasuju taino tako da na.glasadkom listi6u zaol<ruLeredni broj ispred osobe ili prijedlogazakoji glasuju, odnosno po uputii<oja je dana nitirtie". 
*

ilanak 38.

$iiln:*lskog 
odbora potpisuje predsjednik. Rezultate glasovanja utvrctuje predsjedavatelj

ilX":t#?HoT;:l*" 
glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog

Clanak 39.
Skolski odbor moze,osnivati povj.erenstva ili radna tijela,za,proudavanje pitanja, pripremanjeprij edlo ga akata ili obavrj anj e .i*gitr porro"u inueu.i nit %3*or*
Kod odludivanja o obvezama radnih tijela ili poiedinaca mora biti razvidno tko je izvrsitelj, ukojem roku i na koji 6e nadin izvijestiti Stuno*K"ir."g 

"od.;;i;#.d Jbu.rr.

VIII. ODRZAVANJE REDA

ilanak 40.
Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrZava reda i ne postuje odredbeovoga Poslovnika ili na drugi nadin 

"remeti'raa 
s.;eanie, predsjednik je duzan upozoriti naprimjereno pona5anje.

Ako osoba iz stavka 1. ne postupi prema upozorenju, predsjednik je ovlasten oduzeti joj rijed iudaljiti je sa sjednice.
udaljenje sa sjednice odnosi se samo na tekuiu sjednicu.

IX. ODLAGANJE I PREKID SJEDNICE

ilanovi glasuju javno tako da
odnosno zakljudka.

Sjednica Skolskog odbora odloZit 6e se
sj ednice u zakazano vrij eme.

se dizaqjem ruke izja5njavaju za ili protiv prijedloga odluke

Clanak 41.

kada nastupe okolnosti koje onemoguiuju odrZavanje

Sjednica 6e se odloZiti i kada se prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazodanpotreban broj dlanova.
Sj ednicu odlaie predsj edavatelj sj ednice.

tlanak42.
Sjednica se prekida:- kada se tiiekom siednice broj nazodnih dlanova smanji ispod broja potr ebnog zaodriavanje siednice"- kada dode do*teZeg t:fl.-:.Ei reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u moguinosti- odr?ati red primjenom mjera i; dlank;4i. ;i,;; ;;ilorrrrrxu

Kada o poledinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke, isprave ili obaviti dodatnekonzultacije
Sj ednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
Ako pojedini dlan smatra da nema mzlogaza prekid sjednice, on moZe predloZiti da se sjednicanastavi.
Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga dlanka donosi Stolski odbor.



Kada je sjednica odloZena ili

;::ililTd 
driav anj a sj ednice'

ilanak 43.
prekinuta, predsjedavaterj.izvje. 6uje nazo^d,ne dranove o novoma osrare dranove u skridu ; ;ir"k; zr. staviio,ri i.'ouogu

X. ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

p rqdu sjednice.skolskog odbora vodi se,u!t:l,?l 
oo.

Zapisnikse vodi pisano." 
- -vv^w v\

ffi;'il:1j#*Li*le kojemu je to radna obvezali osoba koju kod priprernanja sjednice

itanak 45.

zapisnikima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i obrik rada skohkog odbora.ZapisniksadrZi:

1 redni broj, 
_dulurni mjesto odr?avanjasjednice2. vrijeme podetka t;rOniaa- 

"-'asvq*,4 DJsu'r!'e

3' imena i pr''zimsna nazodnih i opravdano i neopravdano nenazodnih dranova, ime iptezime osobe koja predsjtJuuu r:.aririlil.;; ipr.ri-.r,ffi"il osoba nazodnih nasjednici

i. i:JJt*#i:trd.l.'r,'fi:1ffiff" 
potreban broj dlanova zapravovarjano odludivanje

: $if.':11$i",ii;f#iiJJ"1rf-',1;,i,ri?;ru;d;spravrjaro te imena osoba koje su7. izdvojeno 
$lrjenje,gol;dild til;il;;';;i:kda se to unese u zapisniktezultate glasovanja o qo:.eolnim prilEotozim" 

"or"r"" t ekama dnevnog redazakrjudke odnosnoodluke do.nesene po po;rAinirn toitira dnevnog reda8 vrijeme zakljudivanja ili prekida sjednicJ9' u sludaju prekida sleanice 
"^^^yivremena kada je sjednica ponovo nastavljena10. oznaku prilgs! koji su sastavni di; ,ili;ik"Lqv4J

11. potpis predsjedavat.tlu sjednice i zapisnieara
Zapisnik se vodi na sjednici stotttog odboia, a distopis zapisnika se izraduje u potrebnom brojuprimjerak.

ilanak 46.
iistopig zapisnika 

rygi:yj" pre_dsjedavatelj sjednice i zapisnidar.Zapisnik se duva u pismohrani St6te.
Nije dopu5teno zapisnik uni5titi ili [azanijeniti novim.

ehnak 47.Ako se zapisnik sastoji od viSe listova, na svakom listu mora biti potpis predsjedav ateljasjednicei zapisnidara. svaki list(stranica) -oru biti oznaden.Jni--uroi.*.

ilanak 48.Pojedinadni akti (odluke, rje5enja i zakljudci) urror. ,. u zapisnik u obliku u kakvorn sucloneseni.

lfr:1t/,?ul,xili:tifftfiIro{|:" dostavlja pravnim i fizidkim osobama, mora biti istovjeran tekstu



trfi,-:tTfrflf':'oinadnog akta koji:, ,,itllll,lio,",. skor,ri odbor, potpisuje predsjednik

su49q rad4iku ili udeniku koii ie 
ilanak 50.

gredsjednik st"t"t"e 
"ou'";Hrl""T",f&"tfil,L,Sikrenuo 

g.optunak zasrite stedenih prava,Skolskog odbora koji se odnosi rru istitu tih prava. - omoguiiti ,iia- u-"zapisnik sa sjednice

;tjlJi1jlt&13#ilff'"d;;;osu 
se davatrpravosudnim i upravnim tijerima izvanskore

i*liiftLi[:1*:-",',1,.i,1X,tu??;'r",T?: se i duvaju u skradu s propisima koji se odnose na

xI. pRTJELAzNE 
r zavnSnn oDREDBE

/-\r ,, , .. ilanak 51.usrecbe ovog poslovnika na odgovarajuei nadffii"-j*;iuu, ie se i na radna tijera koja imenuie
srolski odbor.

ilanak 52.ovaj poslovnik stupa na snagu danom objavrjivanja na ograsnoj plodi skole.

ilanak 53.

i:|lffiTfft::XiH:oga poslovnika prestaju vaZiti.Poslovnik o radu Kolegijarnih tijera od I 1 .

I(asa:003-05/15-0t/g
Urbroj:2170-55-0 I - I 5_ 1

Rijeka, 17.6.2015.

PREDSJEDNICA STOTSTOG ODBORA
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objavljen je na oglasnoj plodi skole dana t7.06.20rs.godine te je stupio na snasu
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