Na temelju UREDBE (EV) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju
izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zaititi osobnih podataka, dalje: Uredba), Skolski odbor
Osnovne $kole ,Centar“iz Rijeke, Ul._Podhumskih rtava 5, OIB: 00614456513, (dalje u tekstu: §kola)
po prijedlogu ravnatelja, na sjednici odranojdana 49, /7. 20/9 5 usvojilo je interni akt naslovljen
kao:

POLITIKA
ZASTITE OSOBNIH PODATAKA

1. UVODNE ODREDBE

CILJ AKTA

1.1.  Cilj politike je uspostaviti primjerene procese za&tite i upravljanja osobnim podacima osoba Ciji
se podaci obraduju. (dalje u tekstu: ispitanici)

1.2.  Politika zastite osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Politika) je interni akt kojim se poja$njava
svrha i ciljevi prikupljanja, obrade i upravljanja osobnim podacima ispitanika unutar Skole. Politika
osigurava adekvatnu razinu zastite podataka u skladu s Opéom uredbom o zastiti podataka i drugim
primjenjivim vaZeéim zakonima vezanim uz zastitu osobnih podataka koji se dodatno osiguravaju kroz
ostale interne akte iz ovog podrudja. Ovom Politikom zagtite privatnosti Skola ispitanicima pruZa
informacije o svrsi i pravnoj osnovi obrade njihovih osobnih podataka, primateljima ili kategorijama
primatelja osobnih podataka, razdobljima u kojima ¢e osobni podaci biti pohranjeni, njihovim pravima
te kontakt podacima sluzbenika za zadtitu podataka.
(S

1.3.  Skola u okviru svoje odgojno-obrazovne djelatnosti obraduje osobne podatke ucenika i/ili
potencijalnih ucenika polaznika programa Skolskog odgoja i obrazovanja, njihovih zakonskih
zastupnika, zaposlenika, potencijalnih zaposlenika, vanjskih partnera i drugih fizickih osoba koji u
smislu Opce uredbe (EU) o zaétiti podataka imaju status ispitanika.

KORISNICI AKTA

1.4.  Svi zaposlenici Skole koji su uklju¢eni u proces prikupljanja, obrade i upravljanja osobnim
podacima moraju postupati u skladu s pravilima sadrZanim u ovoj Politici zadtite osobnih podataka. Sve
organizacijske jedinice Skole (mati¢na i podru¢na Skola) i svaki pojedini zaposlenik $kole duzni su
prilikom obrade osobnih podataka pridrZavati se propisanih nacela obrade podataka.

UTJECAJ POLITIKE NA PROCES OBRADE OSOBNIH PODATAKA
1.5.  Ova Politika utjece i primjenjuje se na sve obrade osobnih podataka unutar Skole, osim u

sluCajevima gdje se obraduju anonimizirani podaci ili su obrade takve prirode da se radi o statistickim
analizama iz kojih nije moguce identificirati pojedinca.



3. VODITEL ZBIRKE (INFORMACIJE O VODITELJU OBRADE OSOBNIH PODATAKA)

3.1.  Osnovna 3kola , Centar” je odgojno-obrazovna ustanova osnovana za obavljanje djelatnosti
osnovnoskolskog odgoja i obrazovanja. Osniva¢ $kole je jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave. Sjedite Skole je u Rijeci, na adresi Podhumskih #rtava 5, 0IB: 00614456513 . Odgovorna
osoba za zastupanje Skole je ravnateljica Nedjeljka Debeli¢, prof.

3.2, Ostali kontakt podaci voditelja obrade:
e-mail: centar@os-centar-ri.skole.hr

tel: 051372038
fax: 051372033

4. NACELA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

4.1. Skola obraduje osobne podatke u skladu sa sliedec¢im nacelima obrade:

1. Zakonito, posteno i transparentno - s obzirom na ispitanike i njihova prava, Skola ¢ée
obradivati osobne podatke ispitanika sukladno vazeéim zakonima i uvaZavajuéi sva prava ispitanika.
Sukladno navedenom Skola definira jasna pravila i procese kako bi se osigurala zakonita i postena
obrada. Transparentnost obrada osobnih podataka omogucuje ispitanicima sve potrebne informacije
o obradi te osigurava, na njihov zahtjev, uvid u njihove podatke, obrazloZenja obrada, temelje i
zakonitosti obrade i sl. Ispitanik ée biti pravovremeno, odnosno prije samog prikupljanja podataka,
upoznat sa svim relevantnim informacijama.

2. Uz ograniéenje svrhe - osobni podaci moraju biti prikupljeni u posebne, izri¢ite i zakonite
svrhe te se dalje ne smiju obradivati na nacin koji nije u skladu s tim svrhama, osim ako postoje druge
obrade koje su uvjetovane zakonom ili su neophodne legitimnom interesu Skole.

3. Uz smanjenije koli¢ine podataka — $kola prikuplja i obraduje osobne podatke na naéin da su
primjereni, relevantni i ograniceni na ono sto je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduju.

4. Toénost — Skola osigurava da su podaci to¢ni i prema potrebi aZurni, $to zna¢i da se treba
poduzeti svaka razumna mjera radi osiguravanja da se osobni podaci koji nisu toéni, a uzimajuéi u obzir
svrhe u koje se obraduju, bez odlaganja izbridu ili isprave. Primjenu ovog nacela Skola osigurava kroz
uspostavu redovite kontrole, ali i kroz otvoren proces komunikacije s ispitanicima.

5. Uz ograniéenje pohrane - $kola osigurava da su osobni podaci ispitanika ¢uvani u obliku koji
omogucuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni
podaci obraduju, sukladno Pravilniku o zastiti osobnih podataka i Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog
i registraturnog gradiva. Osobni podaci mogu se pohraniti i dulje, ali za to mora postojati jasna svrha,
u smislu zakonske obveze (npr. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima) ili legitimni interes (npr. u
slu¢aju sudskog spora).



- zasvrhu Zasnivanja radnog odnosa,

- zasvrhuizvriavanja legitimnih zadaca Skole koje su od javnog interesa,
- zasvrhu zastite interesa ispitanika i/ili drugih fizi¢kih osoba ,

- zasvrhu ispunjenja pravnih obveza Skole.

7.1.  Skola osobne podatke ispitanika prikuplja usmenim i pisanim putem izravno od ispitanika,
odnosno njihovih zakonskih zastupnika, javnih registara te od treéih osoba i to:

- prilikom upisivanja u¢enika U program Skolskog odgoja i obrazovanja,

- putem objavljenog natjecaja za zasnivanje radnog odnosa,

- prilikom zasnivanja radnog odnosa bez raspisivanja natjecaja,

- putem objavljenog natjecaja za PruZanje usluga outsourcinga,

- prilikom sklapanja svih drugih pravnih poslova u kojima je Skola stranka
- putem videonadzora

8. KATEGORIJE ISPITANIKA

81. Skola prikuplja i obraduje sljedeée vrste osobnih podataka (kategorije ispitanika):

~ 0sobni podaci o uéenicima

— 0sobni podaci zaposlenika Skole

— 0sobni podaci o ¢lanovima §ko|skog odbora

= o0sobni podaci o roditeljima &lanovima Vijeca roditelja

— osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjecajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa

~ 0sobni podaci vanjskih partnera

9. SUSTAV POHRANE



pruzaju informacije da je prostor pod videonadzorom, informacije o voditelju obrade te podatke za
kontakt putem kojih ispitanik moze ostvariti svoja prava.

10.9. Video nadzor radnih Prostorija ne smije obuhvacati prostorije za odmor, osobnuy higijenu i

za zastitu osobnih podataka zatraZiti i dobiti informacije koje se odnose na obrade njihovih osobnih
podataka.

11.2. Skola ée na odgovarajucéi natin ispitanicima prugziti sliedeée informacije:

- nazivikontaktne podatke voditelja obrade,

- kontaktne podatke sluzbenika za zastity osobnih podataka,

- svrhe obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao i pravnu osnovy za obradu,
- legitimne interese,

- primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka,

- razdoblje pohrane podataka il upucivanje na interne propise koji definiraju to razdoblje,
-~ Pravavezana uz privole,

11.3. Skola obraduje osobne podatke sukladno pravima ispitanika definiranim u Uredbi, a to se
odnosi na:

1. Pravo na brisanje (,,pravo na zaborav") - ispitanik ima pravo od Skole zatrasiti brisanje
osobnih podataka koji se na njega odnose,

- c)ispitanik ulozi prigovor na obradu, a legitimni razlozi za realizaciju prava na brisanje imaju
vecu teZinu od legitimnog interesa $kole za obradu i/ili €uvanje osobnih podataka,
- d) osobni podaci nezakonito su obradeni,



pisanu privolu ispitanika, te u slu¢aju da Skola dobije pisanu privolu od ispitanika, duzna Je strogo
postovati nacelo ograni¢enja obrade osobnih podataka na nacin da otkriva ili dostavlja samo
minimalne koli¢ine osobnih podataka koji su potrebni y svrhu ispunjenja zakonskih obveza i/ili
legitimnih interesa Skole, ispitanika i drugih primatelja. Skola je duzna od drugih Primatelja zahtijevati
minimalno jednaku raziny zastite osobnih podataka kao i unutar Skole.

13. RAZDOBLJE POHRANE

13.1. Osobnij podaci ispitanika pohranjuju se j ¢uvaju sukladno popisima i rokovima Cuvanja
propisanih Pravilnikom o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva.

14. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

14.1. Osobnij podaci u pisanom obliky ¢uvaju se u registratorima, u zaklju¢anim ormarima.

14.2.  Osobni podaci pohranjeni u web-aplikaciji CARNET — pod nazivom ,e-dnevnik“ zadticeni su
dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Skole zaduZenim za
obradu osobnih podataka ispitanika.



- Suradnja i kontakt s nadzornim tijelom,

15.6. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka u svrhy osiguranja svoje neovisnosti ne prima nikakve
upute u pogledu izvrienja prethodno navedenih radnji.

15.7.  Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je u odnosu na ispitanike zaduzen za:
podataka i ostalih prava iz Uredbe.

- Zaprimanje upita i informacija vezanih za zastitu osobnih podataka te uz obrady istih,
- Zaprimanje prigovora i ostvarivanje ostalih Prava vezanih uz zastitu osobnih podataka,

15.8. SluZbenik za zastitu osobnih podataka ima pravo odbiti Postupiti po zahtjevu ispitanika ako se
radi o o¢ito neutemeljenim i nerazumnim zahtjevima ispitanika.

15.9. Kontakt podaci sluZbenika za zastity osobnih podataka dostupni su na internet stranici 3kole

wwwl.centar@os-centar-ri.skole.hr.

16. OBVEZE VODITELJA OBRADE ZA PROCJENU UCINKA OBRADE NA ZASTITU -
OSOBNIH PODATAKA

podataka.

16.2.  Sluzbenik za zagtity osobnih podataka u slu¢aju potrebe duan je osigurati provedbu i podrsku
wProcjeni u¢inka na zastitu osobnih podataka“,

16.3.  Procjena udinka sadri minimalno

postupaka obrade povezanih s njihovim svrhama,

- Procjenu rizika za pravaislobode ispitanika,

- Mijere predvidene za rjeSavanje problema rizika, $to ukljuéuje zastitne mjere, sigurnosne mjere
i mehanizme za osiguravanje zastite osobnih podataka i dokazivanje sukladnosti s Uredbom,
uzimajudi u obzir prava i legitimne interese ispitanika i drugih ukljucenih osoba,

16.4. Uzimajué¢i u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade, kao i rizike razli¢itih razina
vjerojatnosti i ozbiljnosti za prava i slobode pojedinaca, voditelj obrade provodi odgovarajuce tehnicke

dal



18.3.  Iznimno, §kola nece obavijestiti ispitanika u slu¢aju povrede osobnih podataka ako je ispunjen

20. STUPANJE NA SNAGU

12.1. Ova Politika stupa na snagu s danom donosenja.

KLASA: 003-05/19-01/

—_—

URBROJ: 2170-55-19-01-1

Rijeka, 27. /3 . 206 .

—~—===._ Predsjednica Skolskog odbora
’,7\-\\»\;; H]‘, .(f‘\‘%“ b sy e .,
5% 1 %\ Vesna Majeti¢-Linié

Ravnateljica:
Nedjeljka Debeli¢, prof. Ve
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